Приложение № 1 

к приказу МБУ ДО СЮН
от « 28» августа 2017 г. № …
ПОЛОЖЕНИЕ
об оказании платных образовательных услуг
в Муниципальном бюджетном учреждении 
дополнительного образования «Станция юных натуралистов»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей», Правилами оказания платных образовательных услуг, утверждёнными постановлением Правительства Российской Федерации от 15 августа 2013 г. № 706, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным Министерством образования и науки Российской Федерации от « 29 » августа 2013 г. № 1008, Санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования СанПиН 2.4.4.1251-03, Уставом МБУ ДО СЮН  для регулирования отношений, возникающих между заказчиком, обучающимся и исполнителем при оказании платных образовательных услуг в сфере дополнительного образования детей. 

1.2. Понятия, используемые в настоящем Положении, означают: 

«заказчик» – физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение заказать либо заказывающее платные образовательные услуги для себя или иных лиц на основании договора; 

«исполнитель» – МБУ ДО СЮН(далее – исполнитель или СЮН); 

 «обучающийся» – физическое лицо, осваивающее образовательную программу; 

«платные образовательные услуги» – осуществление образовательной деятельности по заданиям и за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение (далее – договор об образовании); 

1.3 Настоящее Положение распространяется на платные образовательные услуги по реализации общеобразовательных программ дополнительного образования детей в целях осуществления приёма детей сверх установленного государственного задания на оказание государственных услуг на обучение. 

1.4. К платным образовательным услугам относятся: 

- преподавание специальных курсов и циклов дисциплин  естественнонаучного и туристско-краеведческого направления;

- репетиторство; 

- занятия с детьми углубленным изучением предметов (биологии, химии, географии, истории и краеведения; и другие); 

- другие услуги, не противоречащие законодательству Российской Федерации. 

1.5 Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований местного бюджета 

1.6 Исполнитель обязан обеспечить заказчику оказание платных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами и условиями договора об образовании при приёме на платное обучение по дополнительным образовательным программам (далее – договор на образование). 

1.7 Платные образовательные услуги предоставляются обучающимся в МБУ ДО СЮН  , расположенном по адресу: Ставропольский край, Труновский район, с.Донское, ул.Комарова 6 а, в соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования, Уставом СЮН и на основании настоящего Положения. 

2. Цели и задачи предоставления платных образовательных услуг
2.1. Основными целями предоставления платных образовательных услуг являются: 

- более полное удовлетворение запросов жителей в сфере дополнительного образования на основе расширения спектра образовательных услуг; 

- обеспечение всестороннего развития и формирование личности ребёнка; 

- реализация права каждого ребенка на качественное и доступное дополнительное образование, обеспечивающее стартовые условия для полноценного физического и психического развития детей; 

- улучшение качества личностно-ориентированной образовательной среды, положительно влияющей на физическое, психическое и нравственное благополучие обучающихся; 

- формирование у учащихся и воспитанников навыков здорового образа жизни путём эффективной интеграции здоровьесберегающих технологий в образовательный процесс; 

- учёт индивидуальных склонностей и способностей обучающихся при проектировании собственной образовательной траектории. 

2.2. Основные задачи: 

- создание максимально возможных благоприятных условий, обеспечивающих умственное, духовное, физическое и эстетическое развитие учащихся; 

- развитие творческих способностей и эмоциональной сферы обучающихся; 

- создание базы для творческого мышления детей; формирование опыта социального взаимодействия, веры в свои возможности; 

- формирование у учащихся и воспитанников навыков здорового образа жизни; 

- укрепление здоровья детей; 

- оказание содействия в профессиональной ориентации учащихся. 

3. Информация о платных образовательных услугах
3.1. МБУ ДО СЮН обязан довести до заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации "О защите прав потребителей" и Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации". 

Информация предоставляется СЮН в месте фактического осуществления образовательной деятельности, а также на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.2. СЮН в обязательном порядке предоставляет заказчику и обучающемуся (достигшему 14-летнего возраста) для ознакомления: 

Устав СЮН; 

лицензию на осуществление образовательной деятельности; 

другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса; 

адрес и телефон учредителя ДДТ; 

форму договора на образование; 

сведения о стоимости платных образовательных услуг. 

4. Порядок заключения договоров
4.1. МБУ ДО СЮН обязан до заключения договора и в период его действия предоставлять заказчику достоверную информацию о себе и об оказываемых платных образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора. 

4.2. Форма договора на образование разрабатывается в СЮН самостоятельно на основе примерной формы договора, утвержденной в установленном порядке Министерством образования и науки Российской Федерации. 

4.3. Сведения, указанные в договоре на образование, должны соответствовать информации, размещенной на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на дату заключения договора об образовании. 

4.4. Договор об образовании заключается в простой письменной форме и содержит следующие сведения: 

а) полное наименование исполнителя - юридического лица; 

б) место нахождения исполнителя; 

в) наименование или фамилия, имя, отчество заказчика, телефон заказчика; 

г) место нахождения или место жительства заказчика; 

д) фамилия, имя, отчество исполнителя и заказчика, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия заказчика; 

е) фамилия, имя, обучающегося, его место жительства, телефон (указывается в случае оказания платных образовательных услуг в пользу обучающегося, не являющегося заказчиком по договору); 

ж) права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и обучающегося; 

з) полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты; 

и) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии); 

к) вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенного уровня, вида и (или) направленности); 

л) форма обучения; 

м) сроки освоения образовательной программы (продолжительность обучения); 

н) порядок изменения и расторжения договора; 

о) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных образовательных услуг. 

4.5. Договор об образовании не может содержать условия, которые ограничивают права лиц, имеющих право на получение образования определенного уровня и направленности и подавших заявление о приеме на обучение, и обучающихся или снижают уровень предоставления им гарантий по сравнению с условиями, установленными законодательством Российской Федерации об образовании. Если условия, ограничивающие права поступающих и обучающихся или снижающие уровень предоставления им гарантий, включены в договор, такие условия не подлежат применению

4.6. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой - у заказчика. 

5. Перечень платных дополнительных образовательных услуг
и порядок их предоставления.
5.1. В МБУ ДО СЮН  могут оказываться платные образовательные услуги по следующим направленностям деятельности: 

- Биология, экология. география (индивидуальные занятия);
- Химия (индивидуальное обучение);

-история и краеведение(индивидуальное обучение).
- туризм(индивидуальное обучение).
5.2. Оказание платных образовательных услуг и конкретные сроки освоения образовательной программы указываются в договоре на образование.

6. Режим работы системы платных дополнительных образовательных услуг
6.1. Учебные занятия в объединениях платных образовательных услуг организуются и проводятся в учебных помещениях СЮН и по времени их проведения не должны совпадать с основным расписанием учебных занятий. 

В исключительных случаях время занятий может изменяться в связи с производственной необходимостью на основании приказа директора СЮН. 

7. Порядок комплектования групп системы платных образовательных услуг 
7.1. В группы детей (на платные образовательные услуги) по заявлениям родителей (законных представителей) принимаются дети дошкольного и школьного возраста и не имеющие медицинских противопоказаний заниматься выбранной направленности обучения. 

7.2. Комплектование групп платных образовательных услуг проводится, как правило, до 10 сентября текущего года на основании заключаемыми в установленном порядке договоров об образовании. 

По желанию родителей (законных представителей) ребёнок может быть зачислен в группу платных образовательных услуг в установленном порядке в течение учебного года. 

7.3. Наполняемость групп платных образовательных услуг в зависимости от количества поданных заявлений, специфики организации занятий, материально-технических возможностей, требований санитарных норм и правил может составлять от 1 до 5 человек. 

7.4. Количественный и списочный состав групп платных образовательных услуг утверждается приказом директора СЮН. 

7.5. В порядке исключения, в связи с педагогической целесообразностью в течение первых двух месяцев занятий дети могут быть переведены в другую группу соответствующего направления (при наличии) с согласия (по заявлению) родителей (законных представителей) приказом директора СЮН. 

8. Управление системой платных образовательных услуг
8.1. Руководство системой платных образовательных услуг осуществляет директор СЮН. 

8.2. Директор СЮН: 

- принимает решение об организации платных образовательных услуг на основании изучения спроса населения; 
- заключает договоры об оказании платных образовательных услуг и назначает работников СЮН на должности, согласно утверждённому дополнительному штатному расписанию с целью обеспечения деятельности групп по оказанию платных образовательных услуг; 

- определяет функциональные обязанности и утверждает должностные инструкции работников СЮН, обеспечивающих деятельность групп платных образовательных услуг; 

- издаёт приказы по организации деятельности групп платных образовательных услуг, утверждает калькуляцию стоимости платных образовательных услуг по различным направлениям, смету доходов и расходов. 

8.3. Непосредственная организация деятельности групп платных образовательных услуг возлагается на методиста по УВР; 
8.4. Ответственные за организацию деятельности групп платных образовательных услуг по соответствующим направлениям: 

- организуют работу по информированию родителей (законных представителей) детей о платных образовательных услугах, предоставляемых СЮН, сроках и условиях их предоставления; 

- от имени СЮН осуществляют подготовку проектов договоров с заказчиками о предоставлении платных образовательных услуг и представляют их для подписания директору СЮН; 

- по согласованию с заказчиками осуществляют предварительное комплектование групп, и представляют списки на утверждение директору СЮН; 

- на основании действующих образовательных стандартов, требований санитарных норм и правил, норм по охране труда, методических рекомендаций организуют разработку и представляют на утверждение в установленном порядке соответствующие общеобразовательные программы, расписание занятий; 

- осуществляют подбор и расстановку педагогических кадров, распределение учебной нагрузки в соответствии с учебными планами и представляют для утверждения директору СЮН; 

- организуют оказание методической помощи педагогам, работающим в группах платных образовательных услуг, в вопросах применения современных здоровьесберегающих педагогических технологий в образовательном процессе, повышения эффективности и качества образовательных услуг; 

- организуют образовательный и воспитательный процесс в группах платных образовательных услуг в соответствии с утверждёнными общеобразовательными программами и расписанием занятий; 

- обеспечивают совместно с педагогическими работниками, работающими в группах платных образовательных услуг, необходимые безопасные условия проведения занятий; 

- осуществляют контроль над организацией учебно-воспитательного процесса, соблюдением соответствующих санитарных норм и правил, обеспечением сохранности жизни и здоровья детей во время проведения занятий в группах платных образовательных услуг по своим направлениям; 

- ведут учёт рабочего времени педагогических и других работников, обеспечивающих функционирование групп платных образовательных услуг; 

- организуют контроль за своевременностью оплаты заказчиками платных образовательных услуг. 

9. Финансовая деятельность
9.1. Финансово-хозяйственная деятельность СЮН осуществляется в строгом соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом СЮН и другими нормативными документами, регламентирующими правила ведения бухгалтерских операций и отчётности. 

9.2. Финансовую деятельность по обслуживанию платных образовательных услуг СЮН осуществляет МКУ «МЦБ ТМР» , на которого возлагается: 

а) организация работы по ведению учета и контроля, исполнения смет расходов по предоставлению платных образовательных услуг, обязательств, денежных средств, финансовых, расчетных операций, выполнения услуг; 

б) обеспечение своевременного и точного отражения на счетах бухгалтерского учета хозяйственных операций, движения активов, формирования доходов и расходов, выполнения обязательств, связанных с предоставлением дополнительных платных образовательных услуг; 

в) обеспечение контроля за соблюдением порядка оформления первичных учетных документов; 

г) организация учета затрат, составление калькуляций стоимости услуг, формирование внутренней управленческой отчетности; 

д) обеспечение в соответствии с Налоговым кодексом РФ своевременного перечисления налогов и сборов в соответствующие бюджеты, страховых взносов в государственные, внебюджетные социальные фонды, средств от доходов, полученных СЮН за счёт предоставления платных образовательных услуг; 

е) осуществление контроля над расходованием фонда оплаты труда, организацией и правильностью расчетов по оплате труда работников, порядком ведения бухгалтерского учета, отчетности, обеспечение исполнения сметы расходов на каждый вид платных образовательных услуг; 

ж) осуществление начисления заработной платы работникам СЮН, привлечённым к выполнению обязанностей по предоставлению платных образовательных услуг; 

з) осуществление по поручению директора СЮН бухгалтерских операций по расходованию и учёту средств, полученных от платных образовательных услуг в соответствии с нормативными документами; 

и) обеспечение сохранности бухгалтерских документов, связанных с финансовой деятельностью по обслуживанию платных образовательных услуг, и сдача их в установленном порядке в архив. 

9.3. Стоимость оказываемых платных образовательных услуг в договоре об образовании определяется на основании калькуляции затрат СЮН, связанных с организацией работы по предоставлению платных образовательных услуг. 

9.4. Сумма затрат на оплату труда работников СЮН, задействованных в системе платных услуг, налогооблагаема. 

9.5. Заказчик обязан оплатить оказываемые платные образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре об образовании. 

9.6. Денежные средства перечисляются заказчиком ежемесячно до 10 числа текущего месяца только через банковскую кредитную организацию (банк) на специальный банковский счёт. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации банк обязан выдать заказчику соответствующий документ, подтверждающий оплату образовательных услуг. 

10. Ответственность исполнителя и заказчика
10.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и заказчик несут ответственность, предусмотренную договором об образовании и законодательством Российской Федерации. 

10.2. При обнаружении недостатка платных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном общеобразовательной программой, заказчик вправе по своему выбору потребовать: 

а) безвозмездного оказания образовательных услуг; 

б) соразмерного уменьшения стоимости оказанных платных образовательных услуг; 

в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных образовательных услуг своими силами или третьими лицами. 

10.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки платных образовательных услуг не устранены исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанных платных образовательных услуг или иные существенные отступления от условий договора. 

10.4. Если исполнитель нарушил сроки оказания платных образовательных услуг (сроки начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг, либо если во время оказания платных образовательных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок, заказчик вправе по своему выбору: 

а) назначить исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен приступить к оказанию платных образовательных услуг и (или) закончить оказание платных образовательных услуг; 

б) поручить оказать платные образовательные услуги третьим лицам за разумную цену и потребовать от исполнителя возмещения понесенных расходов; 

в) потребовать уменьшения стоимости платных образовательных услуг; 

г) расторгнуть договор. 

10.5. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг, а также в связи с недостатками платных образовательных услуг. 

10.6. По инициативе исполнителя договор может быть расторгнут в одностороннем порядке в следующем случае: 

а) применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания; 

б) просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

в) невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося; 

г) других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

10.7. Контроль над соблюдением настоящего Положения осуществляют директор МБУ ДО СЮН
